OFICIO CIRCULAR N.2 007/2024 — PRODEP/UFBA

Salvador, 8 de julho de 2024.

Aos/As Diretores/as de Unidades Universitarias, Chefias de Departamento, Coordenadores/as
Académicos/as e a Pro-Reitora de Ag¢Oes Afirmativas e Assisténcia Estudantil
Universidade Federal da Bahia

Assunto: Contratacdo e Renovagdo de Contrato de Docente por Tempo Determinado (Professor
Substituto) — Semestre Letivo 2024-2.

Senhores/as Diretores/as, Pré-Reitora, Chefias de Departamento e Coordenadores/as
Académicos/as,

1. Cumprimentando-os/as, vimos por meio do presente Oficio noticiar as etapas de
Contratacdo/Renovacdo de Contrato de Docente por Tempo Determinado (Professor Substituto)
para o segundo semestre letivo do ano de 2024, considerando o Calendario Académico recentemente
atualizado pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).

2. J4 estdo disponiveis no site da Superintendéncia de Administracdo Académica
(SUPAC) - https://supac.ufba.br/academico, menu “Professor Substituto”, as normas e rotinas, assim
como os Formularios B e C, para a solicitagdo de contratacdo e/ou renovacgdo de contrato de docente
por tempo determinado (Professor Substituto) para o semestre 2024-2, conforme discriminado no
Anexo |. Os processos devem ser instruidos conforme definido na Resolugdo n. 05/2015 —
CONSUNI/UFBA, alterada pela Resolugdo n. 05/2019, que regulamentam as normas e o0s
procedimentos para a contratacdo de professor substituto pela UFBA.

3. Informamos que as tarefas relacionadas ao Processo Seletivo Simplificado — PSS para
contratacao de Professores Substitutos serdo realizadas pelo Nucleo de Sele¢do da Pré-Reitoria de
Desenvolvimento de Pessoas, a saber, as publicacées do “Extrato de Edital UFBA”, os resultados dos
Formularios E (enviados para o e-mail nusel@ufba.br), a convocacdo para o procedimento de
heteroidentificacdo e as homologacgdes de resultado final no Didrio Oficial da Unido (DOU).



4. Aproveitamos para reforcar que as Unidades Universitarias devem utilizar o modelo
de Edital Interno disponivel no site da SUPAC (https://supac.ufba.br/rotinas-internas) e que contém
0s aspectos necessarios a seguranca juridica na realizacdo dos processos seletivos, incluindo, por
exemplo, a obrigatoriedade de que as sessGes correspondentes as provas orais e as entrevistas
devem ser abertas ao publico e com gravacdo em dudio/video, para fins de registro, bem como a
inclusdo da reserva de 20% das vagas oferecidas para pessoas negras autodeclaradas.

5. Com a inclusdo de etapas relacionadas a heteroidentificacdo, o que amplia o tempo
necessario até a homologacao de resultados finais das selecdes no DOU, prevé-se o lancamento de
apenas um Edital para contratacdo a ocorrer em 2024-2. Desta forma, orientamos que os
Departamentos/Coordenag¢des Académicas observem com maxima atencdo as previsbes para
licencas/afastamentos e ocorréncias funcionais passiveis a contratacdo de Professor Substituto.

6. Todos os pedidos de contratacdo e/ou renovacdo de contrato de professores
substitutos de uma mesma Unidade Universitaria devem ser solicitados em um Unico processo
eletronico, apds aprovacdo em reunido plenaria da Congregacdo. O processo deverda ser
encaminhado ao Nucleo de Planejamento Académico da SUPAC (cddigo n. 12.01.85.03.02),
exclusivamente pela Dire¢do da Unidade Universitaria, através do SIPAC, até o dia 19/07/2024,
conforme indicacdo da Superintendéncia.

7. Observamos, ainda, que, para os contratos em vigor, na hipdtese de ndo haver
necessidade académica ou interesse do Professor Substituto na prorrogacdo do contrato para o
semestre 2024-2, a Direcao da Unidade devera juntar ao processo um oficio do Departamento ou da
Coordenacdo Académica de lotacdo do substituto comunicando tal decisdo, para que seja
providenciada a extincdo do contrato.

8. Firmadas as informacdes acima, colocamo-nos a disposicdo para esclarecimentos
posteriores que se fagam necessarios.

Atenciosamente,
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ANEXO |

Material disponivel no site da SUPAC (https://supac.ufba.br/academico), menu “Professor
Substituto”, para solicitacdo de contratacdo e/ou renovacdo de contrato de docente por tempo
determinado (professor substituto) para o semestre 2024-2:

Legislagdo / Rotinas:

Resolugdo n. 05/2015 — CONSUNI/UFBA, alterada pela Resolugdo n. 05/2019;

Rotina de Solicitacdo de Contratacdo e Renovacdo de Contrato de Professor Substituto;
InstrucGes para preenchimento do Formulario B — Solicitagdo de Renovagao de Contrato
de Professor Substituto;

InstrucGes para preenchimento do Formulario C— Solicitacdo de Contratagdo de Professor
Substituto;

Instrucdes para preenchimento do Formulario E — Resultado do Processo Seletivo
Simplificado para Contratacdo de Professor Substituto;

InstrucGes para preenchimento do Formuldrio F — Dados da Vaga para Contrata¢do de
Professor Substituto;

Modelo de Edital Interno de Convocacdo para Contratacdo de Docentes por Tempo
Determinado;

Formularios:

Formulario B — Solicitacdo de Renovacdo de Contrato de Professor Substituto;
Formulario C — Solicitacdo de Contratacdo de Professor Substituto;

Formulario D — Ficha de Inscricdo do Processo Seletivo Simplificado para Contratacdo de
Professor Substituto;

Formulario E—Resultado do Processo Seletivo Simplificado para Contratacao de Professor

Substituto;
Formulario F — Dados da Vaga para Contratacdo de Professor Substituto.
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