UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO ACADEMICA ﬁ SUPAC g
?—‘—i&-—j Superintendéncia de Administraglo
Acad@mica | UFBA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 008 / 2025

Dispbe sobre 0 procedimento para
envelopamento de documentos académicos

destinados ao exterior.

Art. 1° A Universidade Federal da Bahia (UFBA), por meio da Superintendéncia de Administracdo
Académica (SUPAC), realizara exclusivamente o envelopamento de histéricos escolares e diplomas

para envio ao exterior, observadas as seguintes condi¢des:

8 1° Os documentos deverao estar:
| - Originalmente emitidos em lingua portuguesa; ou

Il - Traduzidos para o idioma oficial do pais de destino por tradutor juramentado registrado na Junta
Comercial do Estado da Bahia (JUCEB).

8 2° Nao sera realizado envelopamento de documentos emitidos em idioma estrangeiro.

Art 2° A UFBA néo se responsabiliza pelo envio postal dos documentos ao exterior, cabendo ao

requerente:

| - Comparecer pessoalmente ao Nucleo de Admissdo e Registros de Graduacgdo
(NAREG/SUPAC) para:

a) Apresentacdo dos documentos originais e respectiva fotocopia para conferéncia; ou
b) Apresentagdo de cOpia autenticada em cartorio;

Il - Encaminhar os documentos envelopados pelos Correios ou servigo postal de sua escolha.
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Pardgrafo Unico. Na impossibilidade de comparecimento do requerente, sera admitida

representacao por procurador, que devera apresentar:
| - Procuracdo com firma reconhecida;
Il - Copia autenticada do documento de identidade do requerente.

Art 3° O envelopamento sera realizado mediante lacre oficial da UFBA, que atestara a

autenticidade dos documentos, sem qualquer responsabilidade quanto a traducéo.

Art 4° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Salvador, 02 de abril de 2025.

Karina Moreira Menezes
Superintendente de Administracdo Académica
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