UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRAGAQ ACADEMICA ﬁ SUPACKS
Coordenacdo de Atendimento e Registros Estudantis - CARE Ry e
GUIA DE REGISTROS

Na UFBA, os registros estudantis sdo registrados pelo Nucleo de Admissdo e
Registros da Graduacao (NAREG) ou pelo Nucleo de Apoio e Gestdo Académica (NAGA), a
depender do tipo de demanda. Os setores sdo responsaveis apenas pelos registros. Nao
fazemos abertura de NENHUM tipo de processo.

Vale ressaltar que, para que os registros listados abaixo, sejam efetuados, € preciso
que o processo atenda ao disposto no REGPG ou ao respectivo normativo.

Cabe destacar que os registros estudantis sdo aqueles que aparecem no histérico dos
discentes e se aplicam ao discente. Os registros referentes ao curso, como por exemplo,
natureza de componente sdo realizados pelo NUREC, ap6s processo de alteragdo curricular.

Setor Registros estudantis

NAGA Admissao de estudantes: Cadastro e primeira inscricdo em
componentes de Alunos de Mobilidade,
Cumprimento de decisdo judicial (via Procuradoria UFBA, nao
recebemos pedidos direto de estudantes)
Inscricdo em componentes: Cursos intensivos (ja cadastrados pelo
NUREC), Estagio e Internato, fora de prazo (caso tenham vagas nas
turmas)
Registro de notas pendentes: Alunos que solicitaram antecipagdo de
colacao de grau; estagios, internatos, TCC/monografia.

NAREG Admissdao de estudantes: Aluno especial, Aluno Especial -

Revalidagao, Convénio Instituigdo Estrangeira (em casos raros),
Convénio PEC - G, Portador de Diploma - especial, Reingresso
imediato, 3.5.8 Transferéncia Interna - especial, Transferéncia
Ex-Officio

Aproveitamento de Estudos e Avaliacdo de Conhecimento Prévio
Cadastro dos discentes: atualizacdo, correcdo (também pode ser feita
no Colegiado) e registro de nome social

Cancelamento de matricula (Forma de Saida/inativagdo de estudante):
Desistente de curso, Falecimento, Jubilamento (Decurso prazo
maximo ¢ Recusa de Matricula), Mudanga de curso e Transferéncia
Outra Universidade

Dilatacdo de prazo/Permanéncia no curso

Semestre de Equivaléncia

Trancamento Parcial e Total



https://docs.google.com/document/d/18pe5m1epQsuWSCjuSlZNZb59j1dViFFt/edit#heading=h.25b2l0r
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Informacoes Gerais

- No site da SUPAC estdo disponiveis as orientacdes para que discentes e ex-discentes
solicitem documentos e servicos. Acesse https://supac.ufba.br/ e clique em Guia do
Estudante.

- Os Colegiados n3o possuem acesso ao historico escolar oficial dos discentes.
Solicitamos que caso recebam algum pedido, direcione o requerente para a SUPAC.

- As solicitagdes podem ser encaminhadas ao NAREG através do SIPAC - Nucleo de
Admissdo e de Registros da Graduac¢do/CARE 12.01.85.04.01 ou por Email -
nareg(@ufba.br conforme a lista abaixo.

- As solicitagdes podem ser encaminhadas ao NAGA através do SIPAC - Nucleo de
Apoio a Gestao Académica/CARE 12.01.85.04.03 ou por Email - naga@ufba.br com
o nome completo do estudante, matricula, com os dados do discente e a descri¢do da
situacao.

- As solicitagdes enviadas pelo SIPAC devem ser cadastradas sob o cddigo previsto na
tabela do CONARQ (¢ possivel pesquisar esses codigos pelo nome, no SIPAC, no
momento do cadastro. Outra dica ¢ que todo assunto referente a graduagao comeca
com o cdodigo 125). No caso das solicitagdes enviadas por email, deve-se atentar para
que o campo “assunto” seja preenchido de forma coerente com o que estd sendo
solicitado

- A SUPAD disponibiliza em seu site um manual de uso do SIPAC

http://www.supad.ufba.br/sites/supad.ufba.br/files/manuais_sipac.pdf e no canal do
Youtube do Programa UFBA SIM hé orientacdes a respeito do mddulo Protocolo do

SIPAC https://www.youtube.com/(@programautbasim4862/playlists

- Os documentos do processo devem ser cadastrados individualmente (no limite, podem
ser agrupados documentos semelhantes como por exemplo Atestados, Declaragdes,
Certificados, etc.). Preferencialmente, devem estar no formato PDF, tendo em vista
que documentos em outros formatos dificultam a visualizagdo do processo;

- Os documentos (n3o o processo) devem ser classificados como “Restrito” caso
possuam informagdes pessoais dos estudantes (RG, CPF, enderego, telefone, e-mail,
etc.) devido ao Art. 31 da Lei Federal n° 12.527/2011. Mesmo estando restritos, os
documentos podem ser visualizados nas unidades por onde o processo tramita.
Qualquer dificuldade na visualiza¢do dos documentos restritos devem ser vistas junto
a STI (helpdesk@ufba.br);

- Em respeito a LGPD, deve o Colegiado evitar expor dados pessoais desnecessarios
do(a) discente nos documentos cadastrados com a natureza “Ostensivo”. Exemplo: se
o nome do(a) aluno(a) consta no Parecer/Despacho ndo € necessario mencionar o
numero de matricula, no mesmo documento e vice-versa;


https://supac.ufba.br/
mailto:nareg@ufba.br
mailto:nareg@ufba.br
http://www.supad.ufba.br/sites/supad.ufba.br/files/manuais_sipac.pdf
https://www.youtube.com/@programaufbasim4862/playlists
mailto:helpdesk@ufba.br
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O requerente deve ser cadastrado como interessado. Nos casos excepcionais, em que a
demanda seja referente a mais de um estudante como interessado, o Colegiado (ndo o
Servidor) deve ser cadastrado como interessado;

O processo precisa conter a assinatura eletronica do Coordenador do Curso em pelo
menos um dos documentos, de preferéncia no documento que contém a deliberacdo
do Colegiado, considerando que ¢ de responsabilidade do(a) Coordenador(a) do Curso
a execuc¢do do que ¢ deliberado pela plenaria - O NAREG nao observaré essa questao,
considerando que esta ¢ de responsabilidade dos servidores do Colegiado;

A deliberacdo do Colegiado deve estar de acordo com o estabelecido no REGPG e
com os prazos informados;

Lembramos que os processos devem ser aprovados em plenaria, podendo ser
aprovados Ad Referendum nos casos em que o Coordenador tenha essa prerrogativa
aprovada pela plenaria do Colegiado por meio de Resolugdo especifica e/ou prevista
no Regulamento do Colegiado do Curso O NAREG ndo observard essa questio,
considerando que esta ¢ de responsabilidade dos servidores do Colegiado;

O despacho com as informagdes a respeito do que sera registrado precisa ser claro e
objetivo, conter explicitamente o que foi deliberado, ¢ aconselhavel que seja o tltimo
documento do processo e seja cadastrado como Ostensivo, a fim de permitir que o(a)
discente possa acompanhar o processo. No caso de processo de aproveitamento, favor
sinalizar na respectiva folha, o que estd sendo deliberado;

Processos indeferidos ou que ndo possuam registro a ser realizado devem ser
encaminhados ao Nucleo de Arquivo da CARE (Coddigo SIPAC NARQ/CARE
12.01.85.04.07) ou arquivados no Colegiado

Serdo registrados os processos que tiverem sido tramitados. Ressaltamos que incluir
despacho de encaminhamento ndo é tramitar o processo. E preciso utilizar a funcio
“Enviar” no SIPAC. Além disso, processos em que hd pendéncia de assinatura nao
podem ser visualizados;

Apos os registros feitos os processos sdo encaminhados a0 NARQ/CARE 12.01.85.04.07

Se o NAREG cometer algum erro no registro, o Colegiado e/ou o discente podem
enviar email para o NAREG informando o nimero do processo e indicando qual erro
foi cometido;

Se o equivoco ¢ do Colegiado e o processo estiver no Nucleo de Arquivo, sera preciso
que o Colegiado solicite através do email narg@ufba.br o desarquivamento do
processo e envio ao Colegiado; anexar despacho informando de forma objetiva, o que
deve ser corrigido e, se for processo de aproveitamento, anexar também a folha de
aproveitamento retificada;

Abaixo segue a lista dos registros realizados, com os respectivos documentos
necessarios. Sendo o setor responsavel pelos registros de mais de 100 cursos, ndo
fazemos analises detalhadas dos processos, focando apenas na decisdo do Colegiado.


mailto:narq@ufba.br
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Entretanto, se notarmos que hd auséncia de documentagdo, poderemos devolver o
processo em diligéncia.

- Em funcdo da implantacdo do SIGAA, ndo teremos cancelamento de matricula ou
registros de dilatacao de prazo/permanéncia nos semestres 2025.1 e 2025.2

- As orientagoes acerca dos concluintes do semestre 2025.1 serdo encaminhadas em
breve

PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS DOS PROCESSOS

ADOCAO DE NOME SOCIAL

=> Objetivo - Incluir nome social no cadastro do(a) discente

=> Documentos de Referéncia - Resolucdo n® 01/2014, de 18/06/14 - CONSEPE, alterada

pela Resolugdo n° 02/2018 de 28/08/18 - CONSEPE

=> Procedimento - Discente solicita abertura de processo no Nucleo de Atendimento ao
Estudante (NAE/SUPAC), o qual ¢ enviado 8 PROGRAD para anélise e deliberagdo e

posterior envio a0 NAREG

=> Coédigo CONARQ (SIPAC) - 125.21 - MATRICULA. REGISTRO DOS ALUNOS NOS
CURSOS DE GRADUACAO. Assunto detalhado: Adocdo de Nome social e envia a

PROGRAD.

=> Documentacido - Requerimento preenchido pelo(a) requerente, Copia do documento de
identidade, Despacho do NAE para a PROGRAD e Parecer conclusivo assinado pela

PROGRAD

ATUALIZACAO CADASTRAL - DADOS NO SIAC

=> Objetivo - Atualizar dado ausentes, incorretos ou desatualizados de discente da graduagao

no SIAC

=> QGuia do Estudante SUPAC

=> Procedimento - Discente envia pedido ao NAREG nareg@ufba.br OU para o Colegiado

=> Documenta¢iao - Documento de identificagdo com foto, CPF e naturalidade; Informagao

que sera atualizada

Importante: O documento de identificagdo precisa ser condizente com a informagao que se deseja

alterar



mailto:naeg@ufba.br
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APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

=> Objetivo - Incluir no histérico escolar do(a) discente de graduagdo, carga
horaria/componente curricular  dispensado pelo Colegiado, por meio de processo
administrativo

=> Documentos de Referéncia - Capitulo II do REGPG, se¢ao IV

- Procedimento - Discente solicita abertura de processo no Nucleo de Atendimento ao
Estudante (NAE/SUPAC) ou no Colegiado, Colegiado analisa e delibera e envia ao NAREG
para registro ou ao NARQ para arquivamento

- Cédigo CONARQ (SIPAC) - 125.23 - ISENCAO DE DISCIPLINAS. DISPENSA DE
DISCIPLINA. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS, e Assunto Detalhado:
Aproveitamento de estudos de alunos de curso de graduacdo. No caso dos concluintes,
incluir essa informagao no assunto ajuda no momento de priorizar os registros.

=> Documentacdo - Requerimento preenchido pelo(a) requerente; Historico escolar da
matricula atual e anterior (nos casos em que couber); Ementas das disciplinas (apenas para
disciplinas cursadas em outra IES) OU certificado/declaragdo da atividade realizada,
conforme descrito no REGPG; Folha de Aproveitamento devidamente preenchida e
assinada eletronicamente pelo Coordenador do Curso (MODELO); Despacho do Colegiado

Saiba mais clicando aqui

AVALIACAO DE CONHECIMENTO PREVIO

=> Objetivo - Dispensar componente curricular mediante a realizacdo de avaliacdo de
conhecimento prévio.

=> Documentos de Referéncia -Capitulo II do REGPG, secao IV

=> Procedimento - Estudante solicita ao Colegiado a dispensa de cursar componente
curricular, no qual ele nunca se inscreveu, mediante a avaliagdo de conhecimento prévio;
Colegiado delibera sobre o pedido e, se aprovado, encaminha ao Departamento responsavel
pela Disciplina e ao NAREG para inscricdo no componente; Departamento constitui
Comissao, realiza avaliacdo, emite parecer e envia ao Colegiado; Colegiado emite decisao
final com base no parecer da Comissdo envia a0 NAREG para registro ou ao NARQ para
arquivamento

- Cédigo CONARQ (SIPAC) - 125.23 - ISENCAO DE DISCIPLINAS. DISPENSA DE
DISCIPLINA. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS, e Assunto Detalhado: Avaliagao de
conhecimento prévio

=> Documentacdo - Requerimento do estudante, Pedido de Inscricdo no Componente
Relatorio circunstanciado, acompanhado dos exames realizados, quando couber, bem como
da respectiva avaliagdo e do seu resultado, com a indicagdo da nota atribuida e assinado
eletronicamente pela Comissdo de Avaliacdo, conforme estabelecido no REGPG e
Despacho do Colegiado com a decisdo final, assinado eletronicamente pelo Coordenador



https://docs.google.com/document/d/1wGlwr7J5CRKf1L6tmdxhXsepHoZJgK-3/edit#
https://docs.google.com/document/d/1LxJmDn_9E26ZT1aK1SadvmtzZ0gf0GgqAO78cxha4h4/edit
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do Curso, contendo o nome completo e nimero de matricula do estudante; codigo e nome
da disciplina, nota e conceito a ser registrado (aprovado, reprovado...)

DESISTENCIA DE CURSO

=> Objetivo - Registrar forma de saida no historico do(a) discente que solicitou desisténcia
do curso

-> Documentos de Referéncia - Glossario do REGPG

=> Procedimento - Estudante solicita ao NAE/SUPAC ou ao Colegiado desisténcia do curso;
NAE envia ao NAREG para registro

=> Cdédigo CONARQ (SIPAC) - 125.251 Abandono/desisténcia de curso, Assunto detalhado:
Desisténcia definitiva de curso

=> Documentacgio - Requerimento preenchido pelo requerente, copia da identidade, despacho
de encaminhamento do NAE, Declaracao do registro de desisténcia (NAREG)

FALECIMENTO
=> Objetivo - Cancelar matricula por falecimento do(a) estudante de Graduacao

=> Procedimento - Colegiado ou familiar informa falecimento do(a) estudante 8 SUPAC

=> Cédigo CONARQ (SIPAC) - Nao se aplica. Informado por email ao NAREG
nareg(@ufba.br ou presencialmente no NAE/SUPAC

=> Documentac¢io - Oficio/email enviado pelo Colegiado acompanhado do atestado de dbito
OU Requerimento escolar preenchido por algum familiar acompanhado do atestado de
obito e dos respectivos documentos de identificacio

INSCRICAO EM COMPONENTES FORA DO PRAZO - EXCLUSIVO ESTAGIO e
INTERNATO

=> Objetivo - Inscrever em componentes fora do prazo - Estdgio e Internato
=> Documentos de Referéncia - Capitulo III REGPG

=> Procedimento - Colegiado envia oficio assinado pelo Coordenador do Curso, para o email
naga@ufba.br contendo: nome completo do aluno(a) que requisitou a inscri¢gdo e numero
de matricula; coédigo, nome e turma da disciplina e autorizagdo para liberagdo de
pré-requisito, se for o caso. E responsabilidade do Colegiado contatar o(a) professor(a) que
ministra a disciplina

=> Documentacio - Oficio assinado pelo Coordenador do Curso contendo o nome completo
do aluno e nimero de matricula; c6digo, nome e turma da disciplina



mailto:nareg@ufba.br
mailto:naga@ufba.br
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Importante: Nao ha previsao no novo REGPG para inscri¢do fora do prazo para TCC.

O ajuste de inscri¢do dos demais componentes deve respeitar o limite de 25% do semestre,
conforme estabelece a Resolucao 07/2022 do CAE.

Lembramos que se o discente ndo estd inscrito no componente, a carga horaria cursada nao
sera reconhecida (Art. 166, REGPG)

PORTADOR DIPLOMA - CARATER ESPECIAL (exclusivo para os cursos previstos no
REGPG)

=> Objetivo - Permitir que o(a) portador(a) de diploma graduado pela UFBA ingresse em um
novo curso de Graduagao sem a necessidade de prestar novo Vestibular/ENEM

=> Documentos de Referéncia - Secao VI do REGPG

=> Procedimento - No prazo definido no Calendario Académico, o requerente solicita ao
NAE/SUPAC reingresso como Portador de Diploma. NAE/SUPAC envia processo ao
Colegiado, que analisa, delibera e, no prazo estabelecido no Calendario, envia ao NAREG
para registro ou ao NARQ para arquivamento

=> Documentacio - Além dos documentos incluidos pelo NAE, o Colegiado deve adicionar:
Despacho com a avaliacdo do Colegiado (se deferido deve conter cddigo e nome do novo
curso), Folha de aproveitamento (se deferido) com semestre de equivaléncia e Despacho
de encaminhamento

REINGRESSO IMEDIATO (exclusivo para os cursos previstos no REGPG)

=> Objetivo - Permitir ao(a) estudante concluinte de curso de graduacao, o retorno a UFBA
em um novo curso da mesma area basica de ingresso

=> Documentos de Referéncia - Se¢ao VIII, REGPG

=> Procedimento - No prazo definido no Calendario Académico, requerente solicita
reingresso ao Colegiado do novo curso, o qual dentro do prazo, envia por email ao
NAREG, a lista dos reingressantes

=> Documenta¢iao - Planilha no formato Excel, contendo: Numero de matricula ou nome
completo do discente, Codigo do novo curso de ingresso (apenas os nimeros), curriculo e
semestre de equivaléncia. E possivel anexar também as folhas de aproveitamento de estudo

Importante: Para os pedidos posteriores ao prazo estabelecido no Calendario Académico,
segue-se o disposto na IN 005/2025 - SUPAC

Alunos concluintes de semestres anteriores ao vigente nao podem solicitar reingresso. Podem
solicitar matricula como Portador de Diploma - especial (secdo VI do REGPG) ou participar do
processo seletivo de vagas residuais.



https://supac.ufba.br/sites/supac.ufba.br/files/05_reingresso_imediato_assinado.pdf
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RETIFICACAO DE SAIDA DE CONCLUINTE JUBILADO

=> Objetivo - Regularizar a situagao do discente que concluiu o curso, mas teve a matricula
cancelada posteriormente a conclusdo, por auséncia registros ou de tramitacdo de processo
de integralizagao

-> Procedimento - O Colegiado' realizara avaliagdo curricular e, caso identifique que o
estudante concluiu antes do jubilamento, deve enviar ficha de avaliagdo curricular, por
email, para o NIC (integralizacao@ufba.br), com cépia para o NAREG (nareg@ufba.br) e
NAGA (naga@ufba.br) informando o semestre da conclusao e justificando a solicitacao de
retirada do jubilamento, bem como as pendéncias identificadas. O NIC homologa a
conclusdao, o NAREG retira a saida e as situagdes de matriculas posteriores a conclusao, se
houver e o NAGA registra resultado pendente de semestres anteriores (ndo inclui alteragao
de registros existentes), se for o caso.

Importante: Para registro de resultado do semestre anterior o procedimento ¢ encaminhar oficio
para o NAGA (naga@ufba.br) contendo nome completo, matricula, nota/conceito, semestre e
disciplina (c6digo) que deve ter seu registro efetuado.

SEMESTRE DE EQUIVALENCIA

=> Objetivo - semestre letivo a partir do qual se deve comegar a computar o tempo
despendido pelo aluno de graduacao para integralizar o curriculo do curso em que esté
matriculado.

-> Documentos de Referéncia - Art. 75 REGPG

=> Procedimento - Indicado na folha de aproveitamento OU por meio de Oficio, assinado
pelo Coordenador do Curso, enviado por email

Importante: Deve ser expresso no formato: ano de ingresso e indicagdo do semestre. Ex: 2023.1

TRANCAMENTO PARCIAL

=> Objetivo - Registrar o resultado Trancamento no histdrico escolar do(a) discente que
solicitar a desisténcia de cursar um ou parte dos componentes curriculares em que estd
inscrito(a) no semestre

=> Documentos de Referéncia - Secdo I do Capitulo II e Glossario do REGPG

=> Procedimento 1 - Estudante realiza a solicitagdo por meio do sistema académico no
periodo estabelecido no Calendario Académico. STI processa solicitagdes

=> Procedimento 2- Estudante apresenta pedido de trancamento, a qualquer tempo dentro do
semestre objeto da solicitagdo, com a devida justificativa e documentos comprobatorios, ao
NAE/SUPAC ou ao Colegiado. Colegiado analisa pedido e documentos, delibera e ao
NAREG para registro ou ao NARQ para arquivamento

" Normalmente essa demanda ¢ iniciada pelo estudante.


mailto:integralizacao@ufba.br
mailto:nareg@ufba.br
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> Cédigo CONARQ (SIPAC) - 125241 - TRANCAMENTO DE

DISCIPLINA.TRANCAMENTO DE MATRICULA PARCIAL DOS ALUNOS NOS
CURSOS DE GRADUACAO e Assunto Detalhado: TRANCAMENTO PARCIAL DE
CURSO. MATRICULA PARCIAL.

=> Documentacdo - Requerimento preenchido pelo(a) requerente, Historico escolar,
Documentos comprobatodrios, Despacho do Colegiado informando qual(is) disciplina(s)
serdo trancadas e data da aprovacdo em plenaria

Importante: O Art. 85 do REGPG estabelece trancamento fora do prazo para estudantes que nao
concluiram o TCC. Acesse aqui os procedimentos para registro.

Cligue aqui para outras davidas sobre Trancamento

TRANCAMENTO TOTAL

=> Objetivo - Registrar situacdo de matricula, correspondente a Trancamento, no histdrico
escolar do(a) discente que solicitar a suspensdo da inscricao semestral OU a desisténcia de
cursar todos os componentes curriculares em que esta inscrito(a) no semestre

=> Documentos de Referéncia - Secdo I do Capitulo II e Glossario do REGPG

=> Procedimento 1 - Estudante realiza a solicitagdo por meio do sistema académico no
periodo estabelecido no Calendario Académico. STI processa solicitagdes

=> Procedimento 2- Estudante apresenta pedido de trancamento, a qualquer tempo dentro do
semestre objeto da solicitagdo, com a devida justificativa e documentos comprobatdrios, ao
NAE/SUPAC ou ao Colegiado. Colegiado analisa pedido e documentos, delibera e ao
NAREG para registro ou ao NARQ para arquivamento

-> Cédigo CONARQ (SIPAC) - 125.242. TRANCAMENTO TOTAL DE CURSO.
MATRICULA TOTAL e Assunto Detalhado: Trancamento de total de disciplina,
Trancamento de total de matricula OU Trancamento por motivo de satde

=> Documentacdo - Requerimento preenchido pelo(a) requerente; Histérico escolar;
Documentos comprobatorios - Relatério médico, se problema de satde; Despacho do
Colegiado informando semestre e tipo de trancamento; data da aprovagdo em plenaria

Cligue aqui para outras duvidas sobre Trancamento

TRANSFERENCIA INTERNA - ESPECIAL (exclusivo para os cursos previstos no REGPG)

=> Objetivo - Permitir mudancga de curso ao discente regular dos cursos de graduacao
integrados a uma mesma area basica de ingresso, além dos cursos da Escola de Musica, da
Escola de Teatro e de Letras

=> Documentos de Referéncia - Se¢ao VI do REGPG

=> Procedimento - No prazo definido no Calendario Académico, requerente solicita ao
NAE/SUPAC transferéncia. NAE/SUPAC envia processo ao Colegiado, que analisa,



https://supac.ufba.br/sites/supac.ufba.br/files/instrucao_normativa_no_006_2025_assinado.pdf
https://docs.google.com/document/d/1nKbXYb_7zYOhoRwnBXhcL5deG5Wb012agHrlOwpKd5s/edit
https://docs.google.com/document/d/1nKbXYb_7zYOhoRwnBXhcL5deG5Wb012agHrlOwpKd5s/edit
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delibera e, no prazo estabelecido no Calendario, envia ao NAREG para registro ou ao
NARQ para arquivamento

=> Documentacio - Além dos documentos incluidos pelo NAE, o Colegiado deve adicionar:
Despacho com a avaliagdo do Colegiado (se deferido deve conter cddigo e nome do novo
curso), Folha de aproveitamento (se deferido) com semestre de equivaléncia e Despacho
de encaminhamento

Importante: A transferéncia ndo podera ser feita para qualquer curso da UFBA. Ex: O estudante
da Escola de Musica s6 pode ser transferido para outro curso da Escola de Musica. Caso deseje
mudar para outro curso, independente da area bésica de ingresso ou da Escola, o(a) discente deve
participar do processo seletivo Vagas Residuais

TRANSFERENCIA PARA OUTRA UNIVERSIDADE

=> Objetivo - Abandono/desisténcia definitiva do curso por parte do estudante de graduacao
por motivo de transferéncia externa

=> Procedimento - O(A) discente transferido(a) e/ou a Institui¢do envia email ao NAREG
solicitando o historico com forma de saida

O Colegiado deve registrar a Situagdo ENADE no historico ou emitir declaragao

=> Documentacgio - Documento de identificacdo, Comprovante de vinculo com a Institui¢ao
para onde foi transferido, constando a situacao de transferido(a).




