MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRAGCAO ACADEMICA/UFBA

OFIiCIO CIRCULAR N° 235/2025 - SUPAC/UFBA (12.01.85)

N° do Protocolo: 23066.064308/2025-81
Salvador-BA, 14 de setembr o de 2025.

Assunto: Mutiréo de atendimento presencial para quebra de pré-requisito e regularizacdo de
inscricdo de estudante em componente curricular

Prezados(as) Coordenadores de Colegiado de Cursos de Graduagéo Presencial,

cc Chefes de Departamentos e Coordenactes Pedagdgicas

Conforme reunido online realizada em 12 de setembro, com o objetivo de garantir uma efetiva etapa de matricula de
graduacdo de formaisondmica, resguardando as prioridades de acesso as vagas de modo correto, disponibilizaremos
atendimento presencial aos Colegiados para quebra de pré-requisito e regularizagdo de inscricdo em
componente curricular, em regime de mutir &o.

O atendimento ocorrera por ordem de chegada no turno escolhido de acordo com o cronograma abai xo:

Local: Laboratério da STI (Av. Milton Santos - Ondina)
® Data: 15/09/2025 (segunda)
Horério: das 8:30 as 12:30 e de 13:30 as 16:30

O que podera ser feito: Incluir estudantes em turmas com vagas disponiveis

Afim de organizar o procedimento, disponibilizamos os seguintes instrumentos:

1. Pasta Sigaa Ajuste de Matricula ( Alguns documentos possuem dados que devem serestringir ao uso pelos
colegiados, em conformidade com a LGPD - https://nuvem.ufba.br/s/Cj2CY ik OPA Uv4bl)

2. Instrucdo Normativa 13/2025 SUPAC/UFBA

3. Formulério paraindicar turmas que ndo foram preenchidas por alunos do curso para o qual haviareserva (
Planilha para preenchimento ONL I NE https://forms.gle/xGr9jV QzReMi Jr4b8)

4. Planilha para organizar as inclusdes de alunos nas turmas com vagas: ( Modelo de planilha para BAIXAR
- https.//docs.googl e.com/spreadsheets/d/1UsyzwHCcOkFI z4nA 50eRA X HFny JOcnagSV cfzM el upeQ/edit?

usp=sharing

A planilhareferente ao item 4 contém os seguintesitens:

Planilha para controle de registros: inclusdo de estudantes pelos colegiados

Colegiado:
Responsavel(is) pelo pren¢hi mento: SIAPE:
NUmero de matricula Cadigo do Tumanaqual o(a)

discente componente Nome do componente estudante foi inscrito



https://nuvem.ufba.br/s/Cj2CYikOPAUv4bl
https://forms.gle/xGr9jVQzReMiJr4b8
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UsyzwHcOkFlz4nA50eRAXHFnyJ0cnagSVcfzMeLupe0/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UsyzwHcOkFlz4nA50eRAXHFnyJ0cnagSVcfzMeLupe0/edit?usp=sharing

E necessério preencher essas infor macdes antes de comegar as inclusdes de estudantes nas tur mas com vagas.

Ha computadores a disposi¢céo no laboratério, contudo, aqueles que tiverem possibilidade e interesse, poderdo levar
notebook ou laptop.

Registramos que a exclusdo de estudante de um componentes curricular é uma acdo que s pode ser
realizada pela SUPAC. Dada a delicadeza da situag&o, isso so sera feito apds andlise detalhada, de modo a ndo
causar maiores prejuizos aos envolvidos.

Em tempo, caso o Departamento ou Coor dendacao pedagdgica tenha autorizado a ampliacao de vagas a
pedido do colegiado, é necessario que estes enviem oficio com as devidas autorizacfes e quantidade de vagas a
serem aampliadas por turma, para o ender eco: https.//nuvem.ufba.br/SYDNh5XNEbEKkmawJe

Reconhecendo o curto tempo para todas as agdes necessarias, as equipes ST1 e SUPAC est@o em tratativas para
viabilizar outros momento para que os colegiados possam fazer 0s gjustes necessarios.

Contamos com a fundamental colaboracdo de todos(as) para o éxito destainiciativa.

Atenciosamente,

(Assinado eletronicamente em 14/09/2025 13:48)
KARINA MOREIRA MENEZES
SUPERINTENDENTE - TITULAR
SUPAC/UFBA (12.01.85)
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