Pedido de Vaga — Colegiado

1. Acesse o SIAC
2. Aba Atualizagdo > Departamento > Planejamento > Pedido ao Departamento

Tela inicial do SIAC
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Tabelas Pedido ac Departamento
Redistribuicdo de Vagas...

Dados Cadastrais...

O sistema trard a tela para registro do pedido.

3. Informe o cdédigo do curso
4. Informe o periodo letivo
5. Clique em Nova Solicitagao

Tela de solicitaciao
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Na tela seguinte, clique em Novo

Informe o codigo da disciplina

Informe a quantidade de vagas (pode usar o campo Outros)
Clique em Atualizar
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Tela de solicitacao de turma
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O sistema retornard para a tela inicial da solicitagao.

10. Clique no pedido realizado

11. Clique em Novo

12. Preencha com o horario. Se ndo souber, complete com uma sequéncia de 04
zeros (0000)

13. Caso o sistema ndo traga a informacao da Unidade, preencha com a sigla de trés
letras

14. No teclado do computador, use a tecla TAB (Geralmente fica na parte esquerda,
representada por duas E setas

15. Clique em Atualizar

Tela de solicitacao de turma
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