
Pedido de Vaga – Colegiado 

 

1.​ Acesse o SIAC 
2.​ Aba Atualização > Departamento > Planejamento > Pedido ao Departamento 

 

Tela inicial do SIAC 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema trará a tela para registro do pedido. 

3.​ Informe o código do curso 
4.​ Informe o período letivo 
5.​ Clique em Nova Solicitação 

 
Tela de solicitação 

 

 

 

 

 

 
6.​ Na tela seguinte, clique em Novo 
7.​ Informe o código da disciplina 
8.​ Informe a quantidade de vagas (pode usar o campo Outros) 
9.​ Clique em Atualizar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Tela de solicitação de turma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema retornará para a tela inicial da solicitação.  

10.​Clique no pedido realizado 
11.​Clique em Novo 
12.​Preencha com o horário. Se não souber, complete com uma sequência de 04 

zeros (0000)  
13.​Caso o sistema não traga a informação da Unidade, preencha com a sigla de três 

letras 
14.​No teclado do computador, use a tecla TAB (Geralmente fica na parte esquerda, 

representada por duas setas  
15.​Clique em Atualizar  

 
 

Tela de solicitação de turma 

 

 

 

 

 

 

 

 


