Alocacio Docente

1. Acesse o SIAC
2. Aba Atualizacdo > Departamento > Planejamento >

Tela inicial do SIAC

|87 Registro - O X

Configuragdo =~ Atualizagdo Consultas  Ajuda
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Curriculo b
Departamenta >
Diploma ¥ Docente ¥
Registro » Planejamento > Oferta de Turmas (Depart:
SIAC Web » Prato-feito > Oferta de Turmas...

Tabelas

Dados Cadastrais...

Pedido ac Departamento.

Redistribuigdo de Vagas...

O sistema trard a tela para gestdo dos pedidos

3. Indique o semestre letivo
4. Selecione a op¢ao “Atendidas”
5. Selecione a op¢do “Especializagao”
6. Clique em “Buscar”
Tela de Oferta de Turma
,?0\' Oferta de Turmas x
Campus: |Sa|vad0r - Salvador ;l e
— Disciplinas rTipo
Jperiodo Letivo: [2025-2 " Todas " Graduac3o g —— ;
. % Normal m {_Pg 2 No
EPOGa: ~ Fgriag " N3o Atendidas + Especializacio Fechar

Atencdo: O sistema trara todas as turmas que estdo atendidas. Fique atento para
selecionar a turma correta.

#4 Oferta de Turmas b
B + | 5alvador - Salvador .
e I LI Pendénda:
Disciplinas Tipa
Periodo Letivo: |2025—2 ™ Todas " Graduacdo IE“
) * MNormal f+ Atendidas "~ pés Graduacio -
Epoe: -~ Férias {~ M3o Atendidas {+ Espedalizacio = Fechar |
Horario Sem  |Distrib. | Pedido
Cadigo Disciplina Pedido |Oferta |Docente | Sala | Horas |Analisado |
MG76 (GESTAC LOGISTICA 150 | 150 B g M g
MG77ELABORACAD E AVALIACAD DE PROJETOS 150 150 5 5 M 5
IADMG?S PROCESS0S ADMINISTRATIVOS 150 150 5 5 M 5
|ADMG73|GESTAC DEMOCRATICA E PARTICIPATIVA 150 | 150 5 g M 5




Nesta janela deve-se clicar duas vezes sobre a disciplina que se deseja trabalhar. O
sistema abrird uma nova janela.

7. Clique na linha em que aparecem as informagdes do pedido
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Disdpling:

- Teo —Pra—Est — Teo Pra — Est

Periodo Letivo: Epoca: Mddulo: Carga Horaria: |
|

' Colegiado Bolic. |Atend. Ofer. | Turma Horario Atualizar | |

333 - ADM_ 833101 Gest.Pub.Mun | 150 | 150 orario a Combinar

150 | 010000 Fechar

£ >
|
Pedido | Alocacdo Alocacio ||
Atendido | Negado Pendente] Atendida =
|
, . .
Logo aparecera a tela abaixo:
A Cadastro de Al.ncagSD de Docente e 5ala & Turma
Periodo Letive: 2020 Epoca: 5 o |
Disdplina: CEOCOE Periodo Inicial: 01 =
Mome: ¢
Turma: Carga Horéria: i Teo 34 Pra Est |
Turma |Unidade | Sala Docente Dia Horério Ch. Doc. |Digita Nota| Pelatario I
— — --— [*M&o ha informacso para este horario. Clique agui para cadastrar. | Ter [13:55 as 15:45 34 Nao |
- [*Mao hd informacio para este horério, Cligue aqui para cadastrar. | Ter [15:45&s 17:35 34 Nio | Fechar I
-~ [* N30 ha informacZo para este horario. Cligue aqui para cadastrar, |A comb. P0:00 as 00:00 0 MNao |

*Horarios sem cadastro de docente ndo aparecerdo no guia para a matricula Web.
Dia| de-00:00 - 00:00
Docente: !_6
Carga Horaria Doc.: i_. [ Digita Nota Unidade: i_. Sa_Ia:fJDT

A tela inicialmente mostrara as partes do horario que precisardo ter o docente, com
respectiva carga horaria, a unidade e sala preenchidos. Se a caracteristica da disciplina
for tedrica e pratica, por exemplo, deve-se ter no minimo um docente para cada
combinacao de turma.

Para cadastrar o docente na combinagdo de turma desejada basta clicar com o mouse na
linha apresentada. Em seguida indica se ¢ um horario de atividade teorica, pratica ou de
estagio. O bloco da interface para cadastrar o docente, a unidade e a sala ¢ entdo
liberado.




Depois do cadastramento dos docentes da turma, ¢ necessario indicar quem serd o
responsavel pela digitacdo das notas da turma. Selecione a linha com o docente indicado
e clique com o mouse no campo Digita Nota. Apenas um docente poderd fazer a
digitacao das notas da turma.

Existe a possibilidade de se querer apenas trocar o nome do docente em um
determinado dia/horario. Para isto basta clicar na linha do docente/horario. As
informacodes dessa linha serdo carregadas na parte inferior da janela. No campo Docente
digita-se a matricula do mesmo ou obtém-se esta matricula através do processo de busca
j& explicado anteriormente (com o ponto de inser¢do posicionado no campo, clica-se
com o botdo direito do mouse para abrir a janela de pesquisa — Zoom de docentes).

Para alocar um docente em uma combinacdo de turma tedrica, pratica ou estagio
pressiona-se o botdo [Novo]. Em seguida escolhe-se o tipo da turma (Tedrica, Pratica ou
Estagio) desejada. A carga horaria do docente ¢ sugerida pelo sistema. Para efetivar a
operagdo ¢ necessario pressionar o botdo [Atualizar], ndo se esquecendo de informar a
unidade e a sala. Também ¢ necessario prestar atengdo e informar o docente que digitara
as notas da turma, mesmo que a turma tenha apenas um docente.

f Cadastro de Alocacde de Docente e Sala @ Turma
Periodo Letivo: Epoca: Novo
Discipling: Periodo Inicial:
MNome: :
Turma: Carga Horaria: | Teo Pra Est
| Turma |Unidade| sala | Docente | Dia | Hordrio  |Ch. Doc. |Digita Nota Relatério

el - &0 ha informacdo para este horario. Clique aqui para cadastrar. [ Ter |13: 55 &s 15:45 ] 34 I Nao
| — | — | — [*N&ohainformacio para este hardrio. Clique aqui psra cadastrar, | Ter [15:454s 17:35| 34 | Ndo Fechar

| -— | — [*M&o ha informacse para este horério. Clique agui para cadastrar, |A comb. [00:003s00:00[ 0 | Nio

tadastro de docente ndo aparecerdo no guia para a matricula Web,
Dia: [Terca  coc 13:55 - 15:45
Docente: | ol
a Horaria Doc.: I? |v Cigita Nota Unidade: }ﬁ %W

Observacao:

Existem codigos de matriculas especiais para registrar situacdes especificas de docentes.
Veja o quadro a seguir:

Matricula |Descriciao
0 Docente a Contratar
Docente em Lotacao Provisoria
Docente Concursado
Docente Convénio
Docente Visitante
Docente Substituto Mantido
Docente Substituto a Contratar

O [C0 |ON | W |




