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Oficio Circular n° 010/2024 — 2024.1 — SUPAC/CARE/NIC/NEDIC

Salvador, 25 de julho de 2024.
Ref.: Procedimentos de Integralizagédo Curricular para o semestre de 2024.1

Senhor (a) Coordenador (a),

Encaminhamos informacdes relevantes acerca do processo de integralizacdo curricular e
emisséao de diplomas referente ao semestre de 2024.1. Este documento tem o intuito de direcionar
e facilitar o trabalho dos Colegiados, do Nucleo de Integralizagdo Curricular — NIC e Nucleo de
Expedicao de Diplomas e Certificados — NEDIC.

Como estamos num semestre atipico, por ter havido uma greve durante o mesmo,
ressaltamos que algumas situacdes diferem de semestres anteriores e por isso solicitamos
atencao as instru¢des aqui passada.

Trazemos abaixo 0s prazos mais importantes que fazem parte do procedimento de
integralizacdo e que constam na Agenda de Rotinas Académicas disponivel no site da SUPAC
(www.supac.ufba.br):

 Colegiados registram no SIAC lista dos provaveis concluintes
29/07/2024

= = Colegiados enviam Fichas de avaliacdo dos provaveis concluintes ao NIC
Até 18/08/2024

&  Colegiados informam a data de colacdo de Grau ao NIC e ao NEDIC — para
Ate 26/07/2024 cursos que realizagdo colacdo de grau em agosto e setembro

o  Colegiados informam a data de colagdo de Grau ao NIC e ao NEDIC - para
Ate 30/08/2024 cursos que realizagdo colagdo de grau em outubro e novembro

De 1 0/07 a 1 9/07/2024 » Lancamento de notas no SIAC pelos Departamentos (2 momentos de

langcamento de notas por haver disciplinas que continuaram e outras que

€ 19/08 a 08/09/2024  [Eysrmymsy

De 19/08 a
17/11/2024

» Colagdo de Grau
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Para o bom andamento dos trabalhos, faz-se imprescindivel o cumprimento da sequéncia
dos passos abaixo discriminados:

Para facilitar o registro dos provaveis concluintes no SIAC, esta

Lancar a lista de provaveis di : A :
5 isponivel o manual para cadastro dos provaveis concluintes no

1 concluintes no SIAC até

29/07/2024 endereco https://supac.ufba.br/nucleos/nic .

Enviar material ao NIC por e- » Oficio encaminhando provaveis concluintes do semestre .
mail (integralizacao@ufba.br) > Lista dos provaveis concluintes: nome completo e matricula.
2 ou pelo SIPAC atraves de Sugerimos a utilizagdo da lista de provaveis concluintes

documento (12.01.85.04.05) registrada no SIAC.
até 18/08/2024 » Ficha de Avalia¢éo individual de cada estudante.

Até 26/07/24 — cursos com colagdo para agosto e setembro
Enviar oficio para NIC e Até 30/08/24 — cursos com colagdo para outubro e novembro
3 NEDIC com as datas de
colagao de grau O oficio deve identificar os alunos por data de colacéo de grau
dentre os que foram encaminhados como provaveis concluintes.

4 Enviar formularios de Os formularios acompanhadosde cépia do RG dos concluintes
solicitacdo de diploma devem ser encaminhadosao NEDIC juntamente com a ata de
colagéo de grau.

Ressaltamos abaixo alguns pontos importantes do procedimento de integralizacdo
curricular que necessitam de atencao:

1) A Ficha de Avaliagdo Curricular encontra-se no site da SUPAC, disponivel em:
https://supac.ufba.br/nucleos/nic e devera ser utilizada pelos Colegiados dos cursos de
graduacgdo para avaliar os provaveis concluintes de cada semestre.

2) Os materiais do curso diurno e noturno, podem ser enviados conjuntamente, desde que a lista
dos provéaveis concluintes informe separadamente os estudantes do diurno e os do noturno.

3) Para materiais encaminhados apds o prazo maximo de envio, sugerimos a marcacao da
colacdo de grau para o final do periodo de colagdo de grau da UFBA, visto que a demanda
nesse periodo € menor.

4) Considerando o grande numero de problemas detectados pelo Nucleo de Integralizacdo
Curricular e a fim de evitar transtornos as vésperas da colagdo de grau, solicitamos uma
verificagdo mais detalhada por parte do Colegiado nos histéricos escolares, observando que:
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a) As pendéncias identificadas ho momento da avaliacdo curricular dos Colegiados (realizada
para identificar os provaveis concluintes) devem ser resolvidas durante o semestre.

b) Disciplinas sem nota ou conceito, mesmo em semestres anteriores a conclusao ou que o
estudante ja tenha aprovacdo posterior sdo pendéncias curriculares e precisam ser
regularizadas.

c) Os aproveitamentos de estudos e/ou as dispensas de carga horaria precisam estar
devidamente registrados no histérico. O periodo préximo ao final do semestre é de alta
demanda no NAREG, Nducleo responséavel por esses registros, dessa forma, sugerimos
gue 0s processos sejam abertos no decorrer do semestre. O NIC nao faz nenhum tipo de
registro referente a nota, conceito, dispensa de disciplina ou carga horéria.

d) O registro das Atividades Complementares sera realizado pelo Colegiado, a quem compete
coordenar e avaliar as mesmas. Os cadastros devem ser feitos considerando todos os
requisitos necessarios, inclusive os registros de data de inicio e término da atividade,
assim como as associagdes de disciplinas quando preciso.

e) Para situacdo de apostilamento no diploma do estudante, é imprescindivel que o Colegiado
informe a lista de estudantes nessa situacao através de oficio ao NEDIC e oriente os
estudantes a apresentarem seu diploma original para ser registrado o apostilamento.

Para as colacbes de grau antecipadas ao periodo estabelecido no Calendario Académico, o
Colegiado deverd solicitar autorizagdo justificada a PROGRAD seguindo a Instrugédo
Normativa da SUPAC 001/2023 disponivel em https://supac.ufba.br/nucleos/nic .

a) As colacbes de grau antecipadas desse semestre, para os estudantes que tiveram as
aulas mantidas para as disciplinas que estavam matriculados, ocorreram nos meses de
junho, julho e perdurardo até o dia 18/08/24.

b) Para os estudantes que estdo matriculados em disciplinas que retornaram as aulas apds a
greve, o periodo de antecipacdo de colagcédo de grau se dard a partir de 08/08/2024 e
perdurara até o dia 05/09/2024.

E necessario o registro da situacdo ENADE ingressante e concluinte no histérico escolar do
estudante. O tutorial de registro foi encaminhado através do oficio 006/2019 CARE/SUPAC de
15/07/2019 e esta disponivel na pagina do NIC no endereco: https://supac.ufba.br/nucleos/nic.
Em caso de duvida sobre como proceder o registro, o Colegiado deve entrar em contato com o
Nucleo de Acompanhamento de Avaliacdo dos Cursos de Graduacdo — PROGRAD.

Solicitamos que, em caso de mudanca de coordenador de colegiado ou contato de e-mail os
Nucleos envolvidos sejam comunicados e seja realizada a atualizacédo no SIAC.

Salientamos que toda a documentagcd@o supracitada deverd ser encaminhada diretamente ao
Nucleo de Integralizacdo Curricular, ou quando for o caso, ao Nucleo de Expedicdo de
Diplomas e Certificados, assinada pelo Coordenador ou Vice - Coordenador do Colegiado.

Devido ao grande numero de cursos atendidos pelos Nucleos, nosso atendimento é direto a
Coordenadores e Secretarios dos Colegiados. Os estudantes concluintes, portanto, devem ser
atendidos pelos Colegiados de sua graduacao, os quais devem mediar as davidas.
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10) O NIC pode ser contatado através do e-mail integralizacao@ufba.br e o NEDIC através do e-

mail nedic@ufba.br

Convidamos a buscar o endereco https://supac.ufba.br/nucleos/nic e acessar o Manual de

Orientacdes (desenvolvido especificamente para os Colegiados), cartazes com informacdes
para estudante de graduacdo e concluintes, além de documentos pertinentes ao processo de
integralizacdo curricular. Sempre gue houver alguma ddvida sobre o processo, as informacdes

podem ser buscadas inicialmente em nossa pagina.

govb

Por fim, nos colocamos a disposi¢éo para dirimir quaisquer davidas.

Desejamos a todos um 6timo semestre letivo,

Documento assinado digitalmente

JAMILE ROCHA SAHADE MARTINEZ
Data: 25/07/2024 08:50:23-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Jamile Rocha Sahade
Chefe do Nucleo de Integralizagédo Curricular
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Alessandra Caldeira Pimentel
Coordenacao de Atendimento e de Registros Estudantis
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Data: 26/07/2024 08:03:19-0300
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Ana Pessoa de Souza Castro
Chefe do Nucleo de Expedi¢édo de Diplomas
e Certificados

llImos. Srs. Profs. Coordenadores dos Colegiados de Graduacdo UFBA
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